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Microsoft Office Open XML format

V decembri 2006 bol prvykrat vydany format dokumentov Office Open XML (docx, xIsx, pptx), kedy sa
stal stéastou balika Microsoft Office 2007 (1). Bol vytvoreny najma preto, aby prekonal nedostatky
povodného, tzv. bindarneho formatu (doc, xls, ppt) (2). Aj napriek tomu, Ze novy format ma uz 14 rokov,
stdle ndjdeme mnoistvo dokumentov, tabuliek a prezentacii uloZenych, z historickych dévodov,
v bindrnom formate. Binarny format sa dnes neodporuca pouzivat, ale nahradit ho modernym typom
suborov.

V nasledujlcej Casti je opisany rozdiel medzi starymi, tzv. bindrnymi, formatmi balika Microsoft Office
a modernymi formatmi, nazyvanymi Open XML. Vysvetluje, aké su vyhody a preco sa odporuca
pouzivat moderné formaty a ako je mozné konvertovat staré formaty na Open XML.

Co je to format Office Open XML

Jedna sa o moderny format suborov balika Microsoft Office, ktory charakterizuje typicka pripona
konciaca na ,x“ - napr. docx (3), xIsx (4), pptx (5). Tento format ma oproti péovodnym, tzv. binarnym
formatom - doc (6), xIs (7) alebo ppt (8) - viacero vyhod, ako uvadza oficidlna dokumentacia spolo¢nosti
Microsoft (2). Starsie formaty (doc, xls, ppt) sa odporuca konvertovat na moderné formaty Office Open
XML (OOXML) z viacerych dovodov uvedenych nizsie. Ndvod na konvertovanie zastaranych formatov
dokumentov balika Microsoft Office na nové formaty ndjdete nizsie.

Ktoré vietky formaty dokumentov patria k OOXML

V nasledujlcej Casti st opisané moderné formaty MS Office zotriedené podla programov (2).

MS Word
Opis dokumentu Pripona
Dokument vo formate OOXML .docx
Dokument obsahujuci makrd .docm
Sabléna dokumentu .dotx
Sabléna obsahujtica makra .dotm
MS Excel
Opis dokumentu Pripona
Pracovny zosit vo formate OOXML Xlsx
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Pracovny zoSit obsahujuci makra Xlsm
Sabléna Xltx
Sabléna obsahujica makra Xltm
Binarny pracovny zosit Xlsb
Doplnok obsahujuci makra Xlam
MS PowerPoint
Opis dokumentu Pripona
Prezentacia .pptx
Prezentdcia obsahujuca makra .pptm
Sabléna .potx
Sabléna obsahujtuce makra .potm
Doplnok obsahujuci makra .ppam
Slajd .sldx
Slajd obsahujuci makra .sldm
Téma dizajnu .thmx

Ktoré dokumenty mam konvertovat a aky format mam pouzit?

1. DOC dokumenty konvertujeme Standardne na dokumenty typu DOCX.
Pokial obsahuju makra, MS Office nas vyzve, aby sme ich uloZili vo formate DOCM.

2. XLS zosity konvertujeme Standardne na dokumenty typu XLSX.
Pokial obsahuju makra, MS Office nas vyzve, aby sme ich uloZili vo formate XLSM.

3. PPT prezentdcie konvertujeme Standardne na dokumenty typu PPTX.
Pokial obsahuju makra, MS Office nas vyzve, aby sme ich ulozZili vo formate PPTM.

Vyhody dokumentov vo formate OOXML

Moderné formaty dokumentov (docx, xIsx, pptx) maju oproti starSim formatom (doc, xls, ppt) viaceré

vyhody (2):

1. Mensia velkost dokumentov.
v Standardizovanom formate ZIP. Tym sa oproti rovnakému obsahu v starSom formate usetri
niekedy az 75% miesta na disku, ¢o vyrazne skrati posielanie priloh v pripade pomalého
pripojenia na Internet alebo di?ku samotného otvarania stborov. Komprimacia sa deje

Formaty OOXML

automaticky na pozadi a nevyZzaduje zo strany pouzivatela nijaku interakciu.
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Imunita vo¢i poskodeniu suborov. V pripade formatov OOXML su r6zne casti dokumentu
(pisany text, obrazky, tabulky alebo makra) ukladané oddelene. Preto v pripade, Ze sa napr.
nenacita spravne obrazok, lebo bol v désledku vypadku pradu nespravne ulozeny a poskodeny,
stile je mozné pracovat s dokumentom, poskodenl verziu odstranit a nahradit novou. U
starSich formatov znamenalo poskodenie jedného komponentu (napr. obrazku alebo tabulky)
poskodenie celého suboru, ¢oho vysledkom bolo, Ze ho uz nedokazali otvorit.

Podpora novych funkcionalit. Dokumenty vo formate OOXML podporuju nové funkcionality,
napr. velmi popularny nastroj na kolaboraciu, automatické ukladanie na server a kontrolu
pristupnosti dokumentu (angl. Accessibility). Vtomto pripade ide oto, do akej miery je
dokument prezentovatelny pre znevyhodneného ¢loveka so Specidlnymi potrebami (zrakovo
znevyhodneni sa spoliehaju na to, Ze Citacka spravne precita dokument). Starsie verzie ani
jednu ztychto funkcii nepodporuju a pre ich vyuZitie je nutné dokument konvertovat do
moderného formatu.

Zachovanie sukromia. Nové formaty OOXML podporuju skrytie citlivych informacii, napr.
mend autorov, komentare, identifikacia autora pri sledovani zmien alebo cesty k siborom na
disku. Tieto Udaje sa daju jednoducho odstranit pomocou funkcionality Kontrola dokumentov
(angl. Document Inspector).

Lepsia interoperabilita. V pripade odoslania vasho dokumentu tretej strane, ktora nepouziva
MS Office je vyssia pravdepodobnost, Ze prijemca bude moct otvorit, upravit a pouzivat tento
dokument. StarSie formaty s priponou .doc su menej kompatibilné s inymi produktami. Medzi
najznamejsie patria OpenOffice, WPS Office, Libre Office, balicek iWork od spolocnosti Apple,
Google Docs a pod. Formaty s priponou .docx su podporované vacsinou spominanych aplikacii

(9).

Jednoduchsia detekcia suborov obsahujucich makra. V pripade starSich formatov MS Office
dokumentov ste mohli zistit, Ze dokument obsahuje makra aZ po jeho otvoreni. Dokumenty
tak mohli obsahovat skodlivy kdd vo forme makier, ktoré sa vykonali po otvoreni siboru. Nové
formaty (docx, xlsx alebo pptx) neobsahuju makra. Pre dokumenty obsahujice makra su
charakteristické pripony docm, xIsm alebo pptm, resp. v pripade Sablén obsahujucich makra
pripony dotm, xltm, potm. Tieto subory sa otvaraju v kazdom modernom Office (od verzie
2013) iba v mdde ¢itania (angl. read-only mode) a preto sa ani po otvoreni nevykonavaju bez
vasej intervencie. Program vas upozorni, Ze makra boli vypnuté a ked'ich chcete spustit, musite
ich explicitne povolit (10).

Bezpecnost. Heslovanie binarnych stborov nie je dostato¢ne zabezpeéené. Z dokumentov
programu Word je mozné heslo ziskat jednoduchym spdsobom (6). Heslo v pripade
dokumentov programu MS Office nie je povaZované za bezpecnostny mechanizmus, slizi len
ako prevencia pred modifikovanim suboru.
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Konvertovanie binarnych formatov na OOXML

V nasledujlcej cCasti je opisany postup ukladania starSich MS Office formatov na modernejsie a
bezpecnejsie ekvivalenty (OOXML).

1. Konvertovanie DOC dokumentov na DOCX

Pri konvertovani starSieho formatu dokumentov programu Word postupujeme nasledovne.

1. Otvorime si dokument s priponou .doc, ktory chceme prekonvertovat. Nasledne vyberieme
moznost Stbor vo vrchnom paneli nastrojov.

& Dokument|
Domaov VloZit Navrh RozloZenie Referencie Korefpondencia Revizia Zobrazit’ @ Prezradte, ¢o cheete robit...
skl Vystrihnit - P
0 . . CalibriLight -28 ~ A A AaBbCcDe AaBbceDe AaBbt
‘opirova
Prilepit’ - 2 5 i i
- vKopl’rwat’forma’t I U ~abke X, X TMNormélny TBezriad.. MNadpis 1
Schranka [ Pismo ] Odsek [

2. Vyberieme moznost UloZit ako...

Informécie | nfo rm é C | e

MNavé

Dokument vo formate doc
Otvorit’ D = DEMO

Kompatibilny rezim
Niektoré nové funkcie si vypnuté, aby sa zabranilo problémom pri praci so staréimi
verziami balika Office. Konvertovanim tohte siboru tieto funkcie zapnete, méze sa

UloZit

UloZit ako

Konvertovat’ = i o
viak zmenit rozloZenie,
Tladit’
Zdielat Zabezpecenie dokumentu
} Uréuje typy zmien, ktoré méiu pouzivatelia vykondvat' v tomto dokumente,
Exportovat’ Zabezpecdit

dokument =

Zavriet’
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3. Vyberieme si moznost, kam chceme dokument ulozit. Bud' z predoslych miest alebo klikneme na
tlacidlo Prehladdvat a otvori sa ndm kontextové okno s prehliadacom suborov.

Infermacie U |'Di |-|:' a ko

Mot
& Onelrive
Crvarit’
Uit I;I Tata PC
Uladit ak N
SR + Pridat’ miesto
Tladit'
Prehladavat

Zdcleelal

Expartovat

Lavriel

4. Zmenime moznost UloZit vo formdte na Dokument programu Word, ¢o znamena Office Open XML
format (docx).

W3 Uloit ako
4 B > Tentopoéitaz > Lokalny disk (D) > DEMO

Usporiadat « MNowvy priecinok

M Tento pocitad i Diatum dp

r Pries obje Critérian adivania ne
M8 Pracovna plochz
E Dokumenty

Stiahnuté sibon

Hudba

vo formate: | Dokument programu Word

Dokument programu Word
Uckument programu W ymi makrami

i makrami programu W
a programu 97-
Dokument forma

Dokument formatu

Dokument >
Pr dokument Open
rmate Open
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Po kliknuti na UloZit sa ndm zobrazi varovna hlaska, ktord upozoriuje na riziko, Ze rozlozenie
dokumentu sa mdzu zmenit. Klikneme na tladidlo OK.

Microsoft Word ? x

Dokument bude inovovany na najnovii format sdboru.

Kym si zvyknete na pouZivanie vietkych nowych funkcii vo Warde, moZe
to viest k meniim zmenam v rozloZeni, Ak dokument inovovat’ nechcete,
kliknite na tlacidlo Zrusit a zadiarknite policko na zachovanie
kompatibility.

[] Tdto otazku uZ nezobrazovat

Daliie informacie... Zruiit’

V prehliadadi siborov mézeme pozorovat, Ze nam pribudol dalsi sibor s rovhakym nazvom, ale
iného typu. Dokument v zastaranom formate (pripona .doc) ma typ Dokument Microsoft Wordu
97 - 2003 azabera viac miesta (23 KB). Dokument s totoZnym obsahom v modernom formate
(pripona .docx a typ Dokument Microsoft Wordu, nie s uvedené nijaké roky) zaberd menej miesta
(len 12 KB).

Name - Date modified Type

L"ﬁ Dokument vo formate doc 15/02/2021 14:50 Dokument Microsoft Wordu 97

wB Dokument vo formate doc 15/02/2021 1452 Dokument Microsoft Wordu

P6vodny dokument s priponou .doc (typ Dokument Microsoft Wordu 97 - 2003) méZeme nasledne
zahodit a pouzivat uz len dokument v novom formate s priponou .docx (typ Dokument Microsoft
Wordu). Predtym ako sa zbavime starej verzie, dokument odporiéame otvorit v novom formate
a skontrolovat rozloZenie, pripadne ho upravit podla starého dokumentu.

Vsetky nové dokumenty uz ukladame vo formate Office Open XML (typ Dokument Microsoft Word-
u) s priponou docx.
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Pri konvertovani starSieho formatu dokumentov programu Excel postupujeme nasledovne. Postup je
velmi podobny ako v pripade konvertovania dokumentu programu Word alebo prezentacii programu

PowerPoint.

1. Otvorime si dokument vo formate .xls, ktory chceme konvertovat. Nasledne vyberieme moznost
Subor vo vrchnom paneli nastrojov.

o Vystrihndt’

Calibri - - A A=
) E3 Kopirovat’ -
ik ¥ Kopirovat format ru B A L- =
Schranka 7 Pismo 7
Al = e Zodit vo formate XLS
A B |
1 |ZoSit vo forméte XLS [1anuar
2 |Tento zodit je potrebné konvertovat. Februar
3 |Uloite ho ako dokument XLSX. Marec
4 April
5 | Maj
6 | Jan
7 | Jal
8 | August
9 | September
10 | Oktober
1 November
12| December

2. Vyberieme moznost UloZit ako...

Infarmacie

Nove

Otvorit’

Ulozit

Ulodit' aka

Taé&it'

Zdielat”

Exportovat’

Publikovat’

Zavriet’

Informacie

Zabezpedit
zadit~

P
(%)
N

Overit vyskyt
problémov =

Spravovat’
zosit

a

Zabezpecenie zosita

Uréuje, aké typy zmien mézu pouzivatelia uskutoéhovat v zosite,

Kontrola zosita

Pred publikovanim tohto siboru nezabudnite, Ze jeho siéastou si:
Meno autora a absoldtna cesta
Obsah, ktory je pre postihnuté osoby tazko Eitatelny

Spravovat zosit

Vratenie do projektu, vzatie z projektu a obnovenie neuloZenych zmien.

Neexistujii Ziadne neuloZené zmeny.

TLP
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3. Vyberieme si moznost, kam chceme dokument ulozit. Bud' z predoslych miest alebo klikneme na
tlacidlo Prehladdvat a otvori sa nam kontextové okno s prehliadacom stborov. Zmenime moznost
UloZit vo formdte na Dokument programu Word, ¢o znamena Office Open XML format (xIsx).

starom formate XLS

Zosit programu Excel

A Slayt prieinky

Yy ické pri
k programu
ramu

4. Po kliknuti na UloZit sa nam mdze zobrazit varovna hlaska, ktora upozorriuje na riziko, ze rozlozenie
zositu sa mozu zmenit. Klikneme na tlacidlo OK.

Microsoft Word ? *

Dokument bude inovovany na najnovii format siboru.
Kym si zvyknete na pouZivanie vietkjch novych funkcii vo Warde, mdze
to viest k meniim zmenam v rozloZeni. Ak dokument inovovat’ nechcete,

kliknite na tlafidlo Zrudit' a zadiarknite politko na zachavanie
kompatibility.

[] Tuto otazku uz nezobrazovat

Daliie informacie... Zrugit

5. V prehliadaci siborov m6zeme pozorovat, ze ndm pribudol dalsi sibor s rovnakym nazvom, ale
iného typu. Dokument v zastaranom formate (pripona .xIs) ma typ Hdrok Microsoft Excelu 97 -
2003 a zabera viac miesta (23 KB). Dokument s totoznym obsahom v modernom formate (pripona
Xlsx a typ Hdrok Microsoft Excelu, nie su uvedené nijaké roky) zaberd menej miesta (len 12 KB).

v starom formate XLS

it w starom formate XLS

6. PoOvodny dokument s priponou .xls (typ Hdrok Microsoft Excelu 97 - 2003) mézeme nasledne
zahodit a pouzivat uz len dokument v novom formate s priponou .xIsx (typ Hdrok Microsoft Excelu).
Predtym ako sa zbavime starej verzie, dokument odporicame otvorit v novom formate
a skontrolovat rozloZenie, pripadne ho upravit podla starého dokumentu.

TLR: White
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7. Vsetky nové dokumenty uZ ukladdme vo formate Office Open XML (typ Hdrok Microsoft Excelu)
s priponou xlsx.

TLR: White
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3. Konvertovanie PPT prezentdcii na PPTX

Pri konvertovani starSieho formatu prezentacii programu PowerPoint postupujeme podlia krokov
uvedenych nizsie. Postup je velmi podobny ako v pripade konvertovania dokumentov programu Word
alebo zositov programu Excel.

1. Otvorime si prezentaciu vo formate .ppt. Nasledne vyberieme moznost Stubor v favom hornom
okraji programu.

E - 0O .@ S Mastroje na kreslenie
Domov Vlozit’ Navrh Prechody Animécie Prezentécia Revizia Zobrazit’ Format

ey Vustnhnt S P = e _ A
B U Stnint =] [l Rozlozente~ |/ i ~l60 - |A & |2 i~ IS~ = “:‘ =5
e Kopirovat’ . 2 Vynulovat [§]Za

rilepit ova AV . - - === =

= ¥ Kopirovat formit  cpimka~ 0 Sekcia~ BIUSawS-M = — - T TEKe
Schranka 7} Snimky Pismo 7} Od

Prezentacie v starom formate
PPT

2. Vyberieme moznost UloZit ako... a vyberieme si, kde chceme dokument ulozit. Bud'si vyberieme
z ponukanych priecinkov alebo klikneme na tlacidlo Prehladdvat a otvori sa nam kontextové okno

s prehliada¢om suborov.

Informacie | n fO rm é C | e

MNaové

Prezentacie v starom formate PPT
Crvarit” D: » DEMO

Ulodit E’LI Kompatibilny rezim

=4 Niektoré nové funkcie si vypnuté, aby sa zlepsila kompatibilita so staréimi verziami
programu PowerPoint. Tieto nové funkcie bude mozZné pouiit’ po inovacii na
aktualny format siboru, Tieto funkcie ovphyviujd grafy, diagramy a medialne

....................................... objekty.

UloZit ako Konvertovat

Tladit’

Zdielat’ v o i
= Zabezpedenie prezentacie

Uréuje, aké typy zmien méZu pouzivatelia uskutogfiovat’ v prezentacii.

Exportovat’

Zabezpetit
prezentaciu -

Zavriet
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Zmenime moznost UloZit vo formdte na Prezentacia programu PowerPoint, ¢o je ziadany Office
Open XML format (pripona .pptx).

boru: | Prezentdcie v starom formate PPT

e | Prezentdcia programu PowerPoint
Prezentacia programu PowerPoint
Frezentacia programu

# Skryt priecinky

bléna programu P
bléna programu P

entacia programu PowerPo
rehliadka snimok programu P
Doplnok programu P

Po kliknuti na UloZit sa ndm mobze zobrazit varovna hlaska, ktora upozorniuje na riziko zmeny
rozloZenia v prezentacii. Potvrdime, Ze akceptujeme riziko kliknutim na tla¢idlo OK. Toto okno sa
nam nemusi zobrazit vébec. Je to zavislé od pouzitych funkcii v dokumente.

Microsoft Word ? *

Dokument bude inovovany na najnovii format siboru,

Kym si zvyknete na pouZivanie vietkych novych funkcil vo Worde, maze
to viest' k meniim zmenam v rozloZeni, Ak dokument inovovat’ necheete,
kliknite na tladidlo Zruiit' a zadiarknite policko na zachovanie
kompatibility.

[ Tite otdzku uZ nezobrazovat
Daliiz informacie... Zruit

V prehliadadi siborov mézeme pozorovat, Ze nam pribudol dalsi subor s rovhakym nazvom, ale
iného typu. Prezentacia v zastaranom formate (pripona .ppt) ma typ Prezentdcia Microsoft
PowerPointu 97 - 2003 a zabera viac miesta (84 KB). Prezentacia s totoZnym obsahom v modernom
formate (pripona .pptx atyp Prezentdcia Microsoft PowerPointu, nie su uvedené nijaké roky)
zabera menej miesta (len 33 KB).

Mame . Date modified Type

IEB Prezentacie v starom formate PPT 1 15 Prezentacia Microsoft PowerPointu 97

Pn Prezentacie v starom formate PPT 15/02/2021 15:08 Prezentacia Microsoft PowerPointu

TLR: White
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6. Povodny dokument s priponou .ppt (typ Prezentdcia Microsoft PowerPointu 97 - 2003) mbdzeme
nasledne odstranit a pouzivat len prezentaciu v novom formate s priponou .pptx (typ Prezentdcia
Microsoft PowerPointu). Predtym ako sa zbavime starej prezentacie, odporicame otvorit ju
v novom formate a skontrolovat rozloZenie, pripadne ho upravit podla pévodnej prezentacie.

7. Vsetky nové prezentacie uz ukladdme vo formate Office Open XML (typ Prezentdcia Microsoft
PowerPointu) s priponou .pptx.

TLR: White
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Zhrnutie

Odporucame konvertovat zastarané dokumenty balika Microsoft Office (.doc, .xls, .ppt) na moderné,
bezpeénejsie formaty Setriace diskovy priestor, Sirku pasma (pri posielani cez pocitacovu siet)
a podporujuce nové funkcionality balika Office ako napr. automatické ukladanie.

Zdroje
1. Microsoft Corporation. Normative References. Microsoft Documentation. [Online] 24. September
2019. [Datum: 1. Marec 2021.] https://docs.microsoft.com/en-us/openspecs/office_standards/ms-
docx/9113c11f-7d77-4cae-8fel-3c63cea830a4.

2. —. Formaty Open XML a pripony suborov. Microsoft Podpora. [Online]
https://support.microsoft.com/sk-sk/office/form%C3%A1ty-open-xml-a-pr%C3%ADpony-
s%C3%BAborov-5200d93¢-3449-4380-8e11-31ef14555b18.

3. [MS-DOCX]: Word Extensions to the Office Open XML (.docx) File Format. Microsoft Documentation.
[Online] 16. Feburar 2021. [Datum: 22. Februdar 2021.] https://docs.microsoft.com/en-
us/openspecs/office_standards/ms-docx/b839felf-elca-4fa6-8c26-5954d0abbccd.

4. Microsoft Corporation. [MS-XLSX]: Excel (.xIsx) Extensions to the Office Open XML SpreadsheetML
File Format. Microsoft Documentation. [Online] 15. Oktéber 2020. [Datum: 22. Februdr 2021.]
https://docs.microsoft.com/en-us/openspecs/office_standards/ms-xlsx/2c5dee00-eff2-4b22-92b6-
0738acd4475e.

5. —. [MS-PPTX]: PowerPoint (.pptx) Extensions to the Office Open XML File Format. Microsoft
Documentation. [Online] 17. November  2020. [Datum: 22. Februar  2021.]
https://docs.microsoft.com/en-us/openspecs/office_standards/ms-pptx/efd8bb2d-d888-4e2e-af25-
cad476730c9f.

6. —. [MS-DOC]: Word (.doc) Binary File Format. Microsoft Documentation. [Online] 2021. Februar 16.
[Datum: 22. Februdr 2021.] https://docs.microsoft.com/en-us/openspecs/office_file_formats/ms-
doc/ccd7b486-7881-484c-a137-51170af7cc22.

7. —. [MS-XLS]: Excel Binary File Format (.xlIs) Structure. Microsoft Documentation. [Online] 18. Jun
2019. [Datum: 22. Februar 2021.] https://docs.microsoft.com/en-
us/openspecs/office_file_formats/ms-xls/cd03cb5f-ca02-4934-a391-bb674cb8aalsé.

8. —. [MS-PPT]: PowerPoint (.ppt) Binary File Format. Microsoft Documentation. [Online] 16. Februar
2021. [Datum: 22. Februar 2020.] https://docs.microsoft.com/en-
us/openspecs/office_file_formats/ms-ppt/6be79dde-33c1-4c1b-8ccc-4b2301c08662.

TLR: White

13



MINISTERSTVO
INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA

¢) CSIRT.SK
SLOVENSKE) REPUBLIKY e

9. —. Rozdiely medzi formatom OpenDocument Text (.odt) a formatom programu Word (.docx).
Microsoft  Podpora. [Online] 17. August 2015. [Datum: 22. Februar 2021.]
https://support.microsoft.com/sk-sk/office/rozdiely-medzi-form%c3%altom-opendocument-text-
odt-a-form%c3%altom-programu-word-docx-d9d51a92-56d1-4794-8b68-5efb57aebfdc?ui=sk-
SK&rs=sk-SK&ad=SK.

10. —. Povolenie a zakdzanie makier v suboroch balika Office. Microsoft Podpora. [Online] [Datum: 22.
Februar 2021.] https://support.microsoft.com/sk-sk/office/povolenie-a-zak%C3%A1zanie-makier-v-
s%C3%BAboroch-bal%C3%ADka-office-12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6.

TLR: White

14




